
機台電腦名稱：檢核項目 類別 細則 內容 要求 設備廠商負責人 完成日期 AOT設備負責人 確認日期 AOT MIS負責人 確認日期A-1 資訊 軟體授權 作業系統授權確認 Windows 7以上 /LinuxA-2 資訊 軟體授權 防毒軟體授權確認 有效期需與機台設備保固期一致A-3 資訊 作業系統 機台電腦作業系統更新確認 更新程式至入廠日當月或 最新穩定版本A-4 資訊 防毒 防毒軟體安裝確認 趨勢市售軟體，病毒碼更新至入廠日當月A-5 資訊 防毒 病毒掃描確認 整機完整病毒掃描A-6 資訊 軟體查核 新增管理掃描帳號 新增本區管理員權限帳號：aotfabadminA-7 設備 機台規格 設備型號確認 設備機型須與購置規格一致A-8 設備/儀校類 外觀確認 設備外觀確認 機台外觀確認不得有任何缺損A-9 設備/儀校類 附屬配件 配件種類數量確認 相關配件類別/數量須與Pagacking list一致A-10 儀校類 功能測試 功能性測試 設備功能須與購置需求一致A-11 資訊 備份 全機系統完整備份 正式上線前需進行全機系統備份並上傳A-12 廠務類 附件檢點 是否開立廠務設施請修單 即使現場已有配置，仍需開立廠務請修單，由廠務進行各項需求規格確認，以確保使用安全 全機備份檔案存放位置： 備份檔名：A-13 設備 備份 [選擇性] 設定檔備份 正式上線前需進行設定檔備份並上傳 [選擇性]設定備份檔案存放位置： 備份檔名：是否需要網路連線，若無需要，則跳過檢核項目 B類（□□□□是 / □□□□否）B-1 資訊 網路 資訊需求書申請 填寫網路連線需求，載明機台位置/連線標的B-2 資訊 網路 實體線路/Wifi連接 確認/配置實體網路線(RJ-45)/WifiB-3 資訊 網路 IP配發(靜態/動態) 產線網段IP配發/取得B-4 資訊 網路 [選擇性] 連線NAS儲存設備 開通產線防火牆B-5 資訊 資產盤點 使用Lansweeper資產盤點 1. 變更aotfabadmin密碼2. 進行軟硬體資產掃描盤點
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機台上線檢查表

是否包含機台電腦，若無電腦，則跳過檢核項目 A1-A6, A11 （□□□□是 / □□□□否）機台廠牌：　　　　　　　　　機台型號：　　　　　　　　　安裝廠區：　　　　　　所屬單位：


